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1. Pendahuluan
Perkembangan internet akhir-akhir ini memungkinkan informasi menyebar dengan sangat
cepat. Hal ini menjadikan blog menjadi salah satu media informasi yang cukup baik dalam
mengatur dan menyebarkan informasi.

1.1. Pengantar Blogging

Blog adalah kependekan dari weblog, yaitu suatu website yang bertujuan untuk
“memelihara” suatu informasi tertentu yang biasanya bersifat selalu berkembang. Salah
satu fitur dari blog adalah diary-type, biasanya disajikan dalam bentuk daftar dengan
urutan terbalik dari urutan kronologi. Isi dari blog tidak terbatas pada satu bidang saja
dan bisa bersifat fokus pada satu topik saja maupun topik yang lebih luas.

Secara umum, blog memiliki fitur yang sama :

Area konten utama

Di dalam area ini, biasanya artikel akan tersusun berdasarkan waktu, dari bagian
atas blog, biasanya berisi artikel yang paling baru. Selain berdasarkan waktu,
artikel bisa disusun berdasarkan sub-topik yang dibahas di dalam blog.

Arsip artikel lama

Kolom komentar

Fitur ini memungkinkan pengunjung blog untuk mengisi komentar.

Tag

Tag berfungsi untuk memberikan kata kunci yang sesuai dengan artikel.

Daftar tautan yang berhubungan dengan topik blog
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Gambar 1: Diagram Bagian Blog

[sumber : wordpress]

1.2. Pengantar Wordpress

WordPress adalah blogging dengan sifat open source dan gratis serta merupakan
content management system (CMS) berdasarkan PHP dan MySQL. Pertama kali
diperkenalkan oleh Matt Mullenweg dan Mike Little pada tahun 2003. Saat ini
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WordPress telah digunakan lebih dari 22% dan mengukuhkan posisinya sebagai
sistem blog paling populer, dengan lebih dari 60 juta websites.

2. Memulai Wordpress
2.1. Mendaftar

e Buka web browser pengguna lalu ketik https://id.wordpress.com/ pada

address bar.

% [© WordPress.com: Buat situs we.“l o | - g8

9 @ https:/id wordpress.com B - Google AlE- ¥ & f

@ WordPress.com Log Masuk

Buat situs web Anda tanpa biaya

WordPress.com adalah tempat terbaik
untuk blog pribadi ataupun'situs usaha:

masukkan alamat situs baru Anda .wordpress.com Buat Situs Web

Aplikasi Tema Dukungan Blog VIP Discover TentangKami KetentuanLayanan Privasi Language:(iD) AUTOMATTIC

Gambar 2: Halaman Utama id.wordpress.com

e Masukkan nama alamat situs yang akan pengguna buat, lalu tekan “Buat
Situs Web”.
e Setelah itu, Pengguna akan masuk pada halaman untuk mendaftar.


https://id.wordpress.com/
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M Mendaftar WordPress.com | + }

- sEE

& https://signup.wordpress.com/signup/id/

¢ | B- Google A B ¥+ B #®

Forum Berita Fitur Daftal

Mulailah dengan WordPress.com

ALAMAT SUREL (E-MAIL)

Kami akan mengirimkan email untuk
mengaktifan akun Anda, jadi silakan
periksa ulang dan pastikan Ands sudah

NAMA PENGGUNA

KATA SAND!

ALAMAT BLOG

Berpikir untuk upgrade?

Memilih upgrade pada saat mendaftar akan lebih hemat dibandingkan jika Anda membell upgrade di kemudian hari. Untuk informas

Hama pengguna Anda setidaknya
menggunakan 4 karakter yang terdiri dari
huruf kecll dan/atau angka.

Kata sand! yang aman menggunakan
karakter besar dan kecil, angka, dan simbol

pilih alamat untuk blog Anda. Anda dapat
mengubah alamat Warderess.com Anda
nantiJika tidak ingin membuat blog, Anda
dapat mendaftar untuk nama pengguna
saja

Gambar 3: Halaman Web untuk Mendaftar Wordpress

e Isi semua data hingga terdapat tanda centang pada setiap isian.

W [ Mendaftar WordPress.com I + ‘

- oI

&

& https://signup.wordpress.com/signup/id/

¢ |B- Google PR 3 B A

Tema Dukungan Forum Berita Fitur Daftarkan Diri Log Masuk

Mulailah dengan WordPress.com

ALAMAT SUREL (E-MAIL)

contoh@gmail.com

NAMA PENGGUNA

contohnamapengguna

KATA SANDI

v Kami akan mengirimkan email untuk
mengaktifkan akun Anda, jadi silakan
periksa ulang dan pastikan Anda sudah
mengetiknya dengan benar.

v Nama pengguna Anda setidaknya
menggunakan 4 karakter yang terdiri dari
huruf kecil dan/atau angka.

v Kata sandi yang aman menggunakan

karakter besar dan kecil, angka, dan simbol
® Tampilkan

ALAMAT BLOG

contoh&49

Tahukah Anda, alamat contoh649.com juga tersedia?

Bay

Saya akan menggunakan alamat yang gratis.

unakan alamat ini di blog saya dengan harga $18.00 per tahun

i yang kuot

Pilih alamat untuk blog Anda. Anda dapat
mengubah alamat WordPress.com Anda
nantiika tidak ingin membuat blog, Anda
dapat mendaftar untuk nama pengguna
saja.

Tidak, terima kasih!

Gambar 4: Halaman Pendaftaran yang sudah diisi secara lengkap

e Tekan “Tidak, terima kasih” untuk mendaftar blog wordpress yang tidak

berbayar.

e Lalu turun pada halaman web, dan tekan “buat blog” untuk membuat

blog wordpress secara gratis.
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W [@ Mendaftar WordPress.com + - g

~ @ https//signup.wordpress.com/signup/id/ ¢ ||B- Google P B ¥ B A
@ WordPress.com
Ruang 368 13GB Tak Terbatas
Tanpa Iklan X v v
Custom Design x v v
VideoPress X v v
Tema Premium X X Tak Terbatas
Dukungan Komunitas Email Langsung Obrolan Langsung
Gratis $99.00 per o $299.00 per 0

Coba Premium secara Coba Business secara
gratis gratis

Buat blog
Upgrade Ke Premium Upgrade Ke Business

MASA PERCOBAAN GRATIS — Coba upgrade kami selama 14 hari. Gratis!

Gambar 5: Halaman Pendaftaran Wordpress

Selanjutnya, halaman web akan masuk pada pengaturan pertama pada

blog.
W 2JWordPress.com I+1 -

€ & Automattic, Inc. (US) _ https://wordpress.com/welcome/step/name/ x| |B- Google AEB- ¥+ B A

5
€ worderess.com

Atur blog Anda

Judul Blog
Slogan (opsional) Dalam beberap.
Bahasa id - Bahasa Indonesia
Dalam bahasa apa Anda akan ngeblog?
Langkah Berikutnya —
Transferring data from s1.wp.com... v

Gambar 6: Halaman Pengaturan Pertama Wordpress

Isi judul blog pengguna dan slogan lalu tekan “Langkah Selanjutnya”.
Langkah selanjutnya adalah memilih tema pada blog. Jangan khawatir,
tema ini bisa diubah setiap saat. Setelah memilih tema pada pilihan
gambar yang tersedia (kami sarankan yang gratis) lalu tekan “Langkah
Selanjutnya”.
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m C WordPress.com I + l - =

€ | 8 Automattic, Inc. (US) | https://wordpress.com/welcome/step/theme/ x | |B- Google AR ¥ B A
(= ——
Pilih tema

Klik gambar mini untuk memilih tema untuk blog Anda. Tidak perlu terlalu memikirkannya; Anda selalu
dapat beralih ke tema yang berbeda nantinya.

Little Story Superhero

« Kembali ke langkah sebelumnya —

Transferring data from s1.wp.com...

Gambar 7: Halaman Pengaturan Pertama Wordpress

e Apabila salah satu tema telah terpilih, maka halaman web berubah
menjadi seperti pada gambar 8 . Lalu tekan “Langkah Selanjutnya”

W C WordPress.com |+ ‘ — [=)

€ | & Automattic, Inc. (US) | https://wordpress.com/welcome/step/customize/ x | |8~ Google B 3 & #®

A
€ wordpress.com

Sesuaikan Motif

Anda sudah memilih tema Motif! Sekarang Anda dapat menyesuaikan untuk menjadikannya tampak
sebagaimana Anda menginginkannya. Jika Anda berubah pikiran dan ingin memilih tema lain, gunakan
tautan “Kembali ke langkah sebelumnya” di bawah ini.

Sesuaikan!

Selengkapnya tentang Motif...

Motif adalah tema bisnis yang segar,
minimalis, dan sepenuhnya responsif.

® Custom Colors
 Infinite Scroll

«— Kembali ke langkah sebelumnya Langkah Berikutnya —

Transferring data from s1.wp.com...

Gambar 8: Sesuaikan Motif

e Langkah selanjutnya adalah menghubungkan blog pengguna dengan akun
media sosial seperti twitter dan facebook. Apabila pengguna ingin
menghubungkan, maka tekan “Hubungkan dengan Twitter” atau
“Hubungkan dengan Facebook”, jika tidak tekan “Langkah Selanjutnya”.
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W M WordPress.com | + ‘

(- & Automattic, Inc. (US) ' https://wordpress.com/welcome/step/share/ x || B - Google £ B ¥ ]

~
@ WordPress.com

LANGKAH 4
Berbagi pos blog Anda dengan keluarga, teman, atau pengikut

Hubungkan akun Anda, sehingga ketika Anda menerbitkan pos, pos akan secara otomatis dibagikan ke
Facebook atau Twitter. Pos-pos blog yang dibagikan mendapatkan 50% lebih tanggapan suka,

komentar, dan dilihat.

Pilih akun untuk dihubungkan:

w Hubungkan dengan Twitter B Hubungkan dengan Facebook

«— Kembali ke langkah sebelumnya

Transferring data from s1.wp.com...

Gambar 9: Berbagi dengan yang Lain

Blog pengguna telah siap digunakan, dan aktifkan dengan memuverifikasi

dengan membuka email pengguna.

S s o — ordresscom

€ © @ https://wordpress.com/post/ i

¢ B- loriseum P B 3 A

+ A
@ Pembaca Situs-situsku  Stat o B .

Verifikasikan Alamat Email Anda
Untuk dapat menerbitkan kiriman, verifikasikan alamat email dengan mengeklik tautan di email konfirmasi yang dikirimkan ke alamat email user.

Pratampil Simpan

@ Nama Blog Draf Baru
namauser.wordpress.com

Judul Tulisan Pertama @ UBAH STATUS
Konsep

o

e T Visual  Teks & TAG & KATEGOR|

B I #= = & ¢ — E £ = = o=

AR ISTIMEWA
Lorem ipsum dolor sit amet, sonsectetuer adipiscing eli, sed diam nonummy nibh euismod tineidunt

ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim venjam, quis nostrud exerci
<3 BERBAG
tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum < BERBAG

augue duis dolore te feugait nula facilisi. Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue
ninil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum. Typi non habent claritatem

Gambar 10: Verifikasi Alamat Email

2.2. Login

Login dimulai dengan masuk pada halaman login pada blog dengan
menambahkan “wp-admin” setelah nama domain blog pengguna.

Contoh : http://contoh.wordpress.com/wp-admin)
Beberapa tema tertentu menyediakan tautan login atau menyediakan

formulir login.


http://contoh.wordpress.com/wp-admin
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n]]
H

m [@ contohnamawordpress » Log ... | + -

Google AlEBR- & B A

€ | & https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-login.php?redirect_to=https%3; ¢ 8-

Surat Elektronik atau Nama Pengguna

contohnamauser

Kata Sandi

[ Tetap login Log Masuk

Gambar 11: Halaman Masuk

e Masukan nama pengguna dan password pengguna.

e Centang “Remember Me” apabila pengguna ingin menyimpan
penggunaname dan password yang akan memudahkan pengguna untuk login
pada waktu lainya.

e Tekan tombol Log Masuk.

2.3. Dashboard
WM )Dashoncontohnamawordpre...m - g

& il a https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/ B - select count PR B A
[\, contochnamawordpress Beralih Premium PosBaru M  contohnamauser
&) f d I H Qe
Opsi Layar Bantuan
@& Dasbor Dasbor
Beranda .
) Selamat datang di T ] :ccr:pa sumber daya yang
3 dish " .
. ! ! Welcome to WordPress.com Video
WordPress.com! Welcome to WordP Vid membantu:
s Status Drat i :
Sekarang Anda sedang membuka = . “aty Pu Didasbor Anda
“dasbor” blog Anda, yang bisa Anda == 1 Puslish i o Tulis sebuah kiriman
gunakan untuk menulis kiriman baru e o Pengaturan umum
dan mengontrol berbagai pengaturan — X
o Pilih tema Anda
Alamat dasbor Anda hanya akan dapat o U d . . h
dilihat oleh Anda dan pada: b‘zgr;nzfenylmpaman. supercharge
contohnamawordpress.wordpress.com/wp- €
admin/ Tempat lain:
Apakah Anda memiliki pertanyaan o WordPress.tv
83 Media teknis? Halaman dokumentasi kami
buka 24 sehari, 7 hari seminggu © Support 24/7
& Tautan
Ingatkan Saya Nanti Sembunyikan layar ini
I Halaman
¥ Komentar | Tips: Dapatkan lebih banyak pembaca dengan upgrade alamat web Anda ini, contohnamawordpress.wordpress.com, menjadi nama X
. : o . : ‘oress.com.
Waiting for 1.gravatar.com... v

Gambar 12: Halaman Dasbor

Halaman dasbor adalah halaman yang berisi berbagai macam komponen yang
dapat ditemui, seperti tautan untuk situs Pengguna, isi situr Pengguna (kiriman,
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halaman, kategori dan tag), elemenen diskusi seperti berapa komentar yang

ditelah diterima, berapa komentar yang tertunda, serta berapa banyak spam

yang masuk.

Pada halaman dasbor juga terdapat komponen lain seperti berita, namun

tergantung pada plugin yang Pengguna install/pasang.

MDasbor ¢ contohnamawordpre...| o ‘

€ @ @ https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/

Media
Tautan
Halaman

Komentar

E -

Umpan balik

%

Tampilan

Pengguna

-
&

Perkakas

5]

Pengaturan

& contohnamawordpress

M

teknis? Halaman dokumentasi kami
buka 24 sehari, 7 hari seminggu

Selayang Pandang

I 1 Halaman

WordPress.com menjalankan tema Twenty Fourteen.

Akismet memblokir spam yang akan masuk ke blog Anda.
Saat ini, antrean spam Anda kosong.

Ruang Penyimpanan

633 3.072 MB ruang yang 237 0,00 MB (0%) Ruang
diijinkan Terpakai
Aktivitas

¢ | - select count AR & B A

Beralih Premium Pos Baru » contohnamauser . Q
O Support 24/7

Ingatkan Saya Nanti Sembunyikan layar ini

Draf Cepat
Judul

Apa yang sedang Anda pikirkan?

Simpan Konsep

Draf-draf

contoh judul blog 29 Oktober 2014
contoh isi blog

Stat

Gambar 13: Halaman Dasbor

Pada gambar 12 dan 13 terlihat tampilan dari halaman dasbor dari wordpress,

bagian sebelah kiri adalah menu-menu dan sebelah kanan, terdapat tempat

menampilkan statistik dan aktifitas blog serta menulis secara cepat dan dapat

disimpan sebagai konsep.

10
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m [@ Dasbor « contohnamawordpre...| + - 8

€ B @ https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/ @ B~ select count AR B N

]

@ & contohnamawordpress Beralih Premium PosBaru M contohnamauser [ll Q

Pengaturan AR P—
637 3.072 MB ruang yang 37 0,00 MB (0%) Ruang Simpan Konsep

diijinkan Terpakai
Draf-draf
. contoh judul blog 29 Oktober 2014
Aktivitas contoh isi blog
Stat
Statistik tidak tersedia untuk periode waktu ini.
Kegiatan Anda

Sewaktu Anda memasukkan pos atau komentar di
WordPress.com, mereka akan didaftarkan secara kronologis di
sini. Ingin memulai? Coba cek beberapa tautan di samping kanan
dan tinggalkan komentar pada pos yang menarik untuk Anda.

Pos-pos Teratas Pencarian Terbanyak Lihat Semua
(minggu yang lalu)

Paling Aktif (kemarin)
What's Hot

Gambar 14: Halaman Dasbor

3. Pengelolaan Wordpress
3.1. Tema
Tema adalah tampilan, tema pada wordpress adalah suatu sistem untuk
“mendpenggunani” blog. Wordpress menyediakan lebih dari hanya sekedar
untuk merubah tampilan dan presentasi halaman web Pengguna.

11
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3.2.

m [ Dasbor « contohnamawordpre...| + ‘ - a8

€ P & hitps//contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/ ¢ | |B- Google AR ¥ B #

@ & contohnamawordpress . Beralih Premium PosBaru M  contohnamauser [ll Q
A rus

Apakah Anda memiliki pertanyaan
07 Media teknis? Halaman dokumentasi kami
buka 24 sehari, 7 hari seminggu

o WordPress.tv

o Support 24/7
& Tautan

Ingatkan Saya Nanti Sembunyikan layar ini
B Halaman

Komeniay Selayang Pandang Draf Cepat

Umpan balik

M 1 Halaman Judul

Tema jalankan tema Twenty Fourteen

Apa yang sedang Anda pikirkan?
Pengguna pam yang akan masuk ke blog Anda.

Perkakas Anda kosong.

Pengaturan ———
7 0,00 MB (0%) Ruang SR (0=

Per: r 1 c . o Terpakai
Draf-draf

contoh judul blog 29 Oktober 2014

Aktivitas contoh isi blog

Stat
https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/themes.php v

Gambar 15: Cara Akses Halaman Untuk Mengganti Tema

Cara untuk mengubah tema adalah dengan memilih menu tampilan pada
menu kiri Wordpress, lalu tekan tema, lalu pengguna akan masuk pada
halaman pemilihan tema serperti pada gambar 15.

Halaman dan Kiriman

Halaman pada wordpress berfungsi sebagai tempat untuk informasi yang
bersifat statis dan akan ditampilkan pada menu, seperti halaman produk,
halaman yang berisi informasi kontak. Halaman tidak ditampilkan berurutan
secara waktu, tidak dapat dikategorikan, tidak dapat diberi tag.

Kiriman pada wordpress adalah informasi inti yang ditampilkan blog
Pengguna. Kiriman biasanya ditampilkan berurutan oleh waktu, kiriman yang
paling baru terdapat pada paling atas. Letak dari kiriman adalah pada konten
utama atau halaman blog serta dapat dikategorikan dan diberikan tag.

Memasang tulisan bisa dilakukan dengan menekan tombol “Pos Baru” pada
halaman dasbor Pengguna yang terdapat pada bagian kanan atas.

12



Media Pembelajaran Menggunakan Wordpress — PTIIK UB

W ) Connecting... * | ) Writing Posts « WordPress ... - | + | - g
€ B @ https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/index.php % | |B- Google PR ¥ & #

contohnamawordpress

Opsi Layar Bantuan
@& Dasbor Dasbor
Beranda
Selayang Pandang Draf Cepat
|® 1 Halaman Judul

WordPress.com menjalankan tema Twenty Fourteen

Apa yang sedang Anda pikirkan?
Akismet memblokir spam yang akan masuk ke blog Anda.
Saat ini, antrean spam Anda kosong.

Ruang Penyimpanan

013 3.072 MB ruang yang 013 0,00 MB (0%) Ruang Simpan Konsep

diijinkan Terpakai
Draf-draf
contoh judul blog 29 Oktober 2014
Aktivitas isi

Media contoh isi blog

Tautan . .
Stat

Halaman

Komentar v Statistik tidak tersedia untuk periode waktu ini.

https://id.wordpress.com/post/77895207/new/ v

Gambar 16: Tautan Pos Baru pada Dasbor

R 705 ar —wordprss com

€ @ Automattic, Inc. (US)  https://wordpress.com/post/77895207 /new/ ¢ |B- Google PR ¥ & #
@ Pembaca Situs-situsku  Stat +& -
@ contohnamawordpr... Draf Baru

Terbitkan Segera

o
3 Tambahkan Media Visual | Teks

B I = = £ & — = = = =T XE
P Kata: 0
Pratampil Simpan Terbitkan ke contohnamawordpress.

Gambar 17: Buat Pos Baru

Pengguna dapat menuliskan judul pada tempat yang bertulisan “Judul Kiriman” dan isi
blog pada kolom yang disediakan. Isi blog dapat diedit sebagaimana pada pengetikan
biasa. Jika Pengguna ingin melihat hasil tulisan pengguna, tekan tombol “Pratampil”,
menyimpan hasil tulisan Pengguna maka tekan tombol “Simpan” dan apabila Pengguna
ingin menerbitkan langsung tulisan Pengguna, maka tekan “Terbitkan ke [nama
wordpress]”.

13
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Selain dapat melakukan perubahan tulisan, pengguna juga dapat melakukan
menambahkan tag serta kategori dengan menekan menu di sebelah kanan. Jika
Pengguna ingin menambahkan media, maka tekan tulisan “Tambahkan Media”, lalu
akan muncul halaman berikutnya seperti pada gambar 17.

W{ﬁﬁﬁ [@ Pos Baru — WordPress.com l + ‘ - 8

€ @ Automattic, Inc. (US)  https://wordpress.com/post/77895207/new/ ¢ | |B- Google A0 & B A

sisipkan Media Sisipkan Media

Buat Galeri Unggah Berkas ~ Pustaka Media

Sisipkan dari URL

Letakkan berkas di mana saja untuk diunggah

atau

Pilih Berkas

Jenis file yang diperbolehkan: jpg, jpeg, png, if, pdf, doc, ppt, odt, pptx, dacx, pps, ppsx, xls, xIsx, key.
Ukuran maksimal berkas unggahan: 10 MB.

3 GB sisa ruang untuk mengunggah.Anda dapat mengunggah file audio berformat mp3, mda, wav, ogg dan tingkatkan ruang simpan Anda dengan Upgrade Ruang.Anda dapat mengunggah video)
dan menyematkannya langsung di blog Anda dengan Upgrade Video.

Gambar 18 : Halaman Memasukkan Media ke Blog

Wﬁiﬁ [ Pos Baru — WordPress.com l + ‘ - a

€ B Automattic, Inc. (US)  https://wordpress.com/post/77895207/new/ ¢ ||B- Google AR B A

Sisipkan Media Sisipkan Media

Buat Galeri Unggah Berkas = Pustaka Media

Semua berkas media | v All dates | ¥
Sisipkan dari URL DETIL LAMPIRAN

-

untitled.png
30 Oktober 2014

1kB

765 %533

Sunting Gambar

Hapus secara permanen

URL  hupsii/contohnamawordpr

judul | Contoh Gambar

Keterangan

1 dipilih IE‘ Sisipkan ke pos
Kosongkan

Gambar 19 : Proses Memilih Gambar yang akan disisipkan

Pilih berkas yang Pengguna pilih, lalu tekan “Sisipkan ke Pos” pada kanan bawah.

14



Media Pembelajaran Menggunakan Wordpress — PTIIK UB

m [ Pos Baru — WordPress.com l + ‘ - &

€ | @ Automattic, Inc. (US)  https://wordpress.com/post/77895207/new/ ¢ ||B- Google AR B A
@ Pembaca Situs-situsku  Stat +@ -

@ contohnamawordpr... Draf Bar:

Contoh Judul Artikel Terbitkan Segera

B Tambahkan Media Visual | Teks

@
i
¥
it
i
f
I
n
I
1]
Il
«

Ini adalah contoh artikel vang gkan di pos ke dalam blog. Dapat menyisipkan media sepertl gambar di bawal ini :

P Kata: 19
Pratampil Simpan Terbitkan ke contohnamawordpress.

Gambar 20: Kembali pada Halaman Pengeditan Artikel

m [ Edit Pos — WordPress.com = |[8] Contoh Judul Artikel | cont... | + | - g
€ @ Automattic, Inc. (US) https://wordpress.com/post/77895207/5 ¢ ||B- Google AR & B A
@ Pembaca Situs-situsku  Stat +@ - .

@ contohnamawordpr... Anda baru saja menerbitkan kiriman. Hore! Lihat Pos
Contoh Judul Artikel Terbitkan Segera
O Tambahkan Media Visual  Teks
B I = = £ & — = = = =T XE

Ini adalan contah artikel yang akan di pos ke galam blog. Dapat menyisipkan media Seperti gambar ai bawan ini -

P Kata: 19
o
@ rongsampah  premol | smpan

Gambar 21: Notifikasi jika Sudah Menerbitkan Kiriman.

3.3. Kategori dan Tag
Penggunaan kategori dan tag bertujuan untuk memudahkan pembaca untuk
memilah artikel yang dibaca, biasanya kategori berisi kata yang lebih umum
daripada kata yang dipakai dalam tag yang lebih bersifat spesifik. Sebagai
contoh, artikel musik akan mempunyai kategorirock, jazz, teknologi dan tag
U2, copyright, MySpace.
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Wordpress menyediakan layanan untuk membuat kategori dan tag dalam
jumlah besar. Jika tidak ada kategori, maka suatu kiriman akan berkategori
“Tidak Berkategori”

%Dasbor G contohnamawordpre...| + ‘ - &

€& il e https://contohnamawordpress wordpress.com/wp-admin/ ¢ B3- Google P B ¥ & #

Pos Baru

&Y contohnamawordpress Beralih Premium

Opsi Layar Bantuan

@ Dasbor Dasbor

Beranda i .
—— Beberapa sumber daya yan
Selamat datang di EN T ... sumber days yang
| Wordpress.com! N membannu

ot stats orat Di dasbor Anda:
Sekarang Anda sedang membuka = o I dasbor Anda

“dasbor” blog Anda, yang bisa Anda == ool o Tulis sebuah kiriman
gunakan untuk menulis kiriman baru i o Pengaturan umum
dan mengontrol berbagai pengaturan

o Profil Anda

dan fitur penting. “ 00:00 9
o Pilih tema Anda

Alamat dasbor Anda hanya akan dapat
dilihat oleh Anda dan pada:

o Upgrade penyimpanan: supercharge

blog Anda
contohnamawordpress.wordpress.com/wp-
i Tempat lain:
Semua .
ki pertanyaan o WordPress.tvy

7 Media Tambah Baru umentasi kami
.

ri seminggu O Support 24/7
& Tautan

Ingatkan Saya Nanti Sembunyikan layar ini

B Halaman

¥ Komentar

Selayang Pandang Draf Cepat
https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/edit-tags.php?taxonomy=category v

Gambar 22: Halaman Dashbor menuju ke Kategori

Untuk menambahkan kategori, pilih “Pos” pada menu sebelah kiri dashbor lalu tekan
menu kategori seperti pada gambar 21.
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m [@ Kategori « contohnamawordp... | + ‘

€ B @ https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/edit-tags.php?taxon ¢ ||B- Google AR 4 B M

W 6 contohnamawordpress

Beralih Premium S contohnamauser [ll A 8

& Dasbor

= Toko

A pos

|:,': ledia

& Tautan

Halaman

Komentar

Umpan balik

%

Tampilan
Pengguna
Perkakas

Pengaturan

O B % b

Kategori

Tambah Kategori Baru

Nama
Nama ini mencerminkan bagaimana tampil di situs Anda.

Parent

Tidak ada b

Kategori, tidak seperti tag, dapat memiliki hierarki. Anda boleh saja
ategori Jazz don di bawahnya ada kategori anak Bebop

memiliki
dan Big Band. Seluruhnya terserah Anda.

Deskripsi

Deskripsi ini tidak tampil dalam keadaan standar. Namun,
beberapa tema akan menampilkannya.
Tambah Kategori Baru

Opsi Layar Bantuan

Cari Kategori

Tindakan Massal | v | | Terapkan

[ Nama Deskripsi Slug Hitung
Tak Berkategori tak-berkategori 1
[ Nama Deskripsi Slug Hitung

Tindakan Massal | % | Terapkan

Catatan:
Menghapus sebuah kategori tidak menghapus pos dalam kotegori tersebut. Melainkan, pos yang hanya termasuk dalam
kategori tersebut akan dipindahkan ke kategori Tak Berkategori.

Kategori dapat secara selektif dikonversikan ke tag ghonversi kategori ke tag.

23: Halaman Kategori

Pada gambar 22 menunjukkan halaman kategori, apabila ingin menambahkan kategori,
maka isi nama, parent, serta diskripsi pada tempat yang disediakan, lalu tekan “Tambah
Kategori Baru”.

Sedangkan untuk menambah tag, maka pilih “Tag” pada menu seperti gambar 21, lalu
halaman web akan menuju halaman tag seperti pada gambar 23.
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%Tag « contohnamawordpress ... | + ‘ - a

€ B @ https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/edit-tags.php?taxon ¢ ||B- Google A BR- & B A

'\_\" 6' contohnamawordpress . . Beralih Premium PosBaru [=| contohnamauser [ll

Opsi Layar Bantuan
@ Dasbor Tag
= Toko Cari Tag
# Pos Tambah Tag Baru Tindakan Massal v| = Terapkan
Nama [] Nama Deskripsi Slug Hitung
‘ Tidak ada berkas yang ditemukan.
Nama ini mencerminkan bagaimana tampil di
situs Anda. [] Nama Deskripsi Slug Hitung
G =l e _ Tindakan Massal |v|  Terapkan
Deskripsi
3] Media Tag dapat secara selektif dikonversikan menggunakan konverter tag menjadi category.

& Tautan

Halaman
Komentar

Deskripsi ini tidak tampil dalam keadaan standar.
Umpan balik Namun, beberapa tema akan menampilkannya.

Tampilan Tambah Tag Baru

Donao

Gambar 24: Halaman Web Tag

Pada gambar 23 menunjukkan halaman web kategori, apabila ingin menambahkan tag,
maka isi nama, serta diskripsi pada tempat yang disediakan, lalu tekan “Tambah tag
Baru”.

3.4. Menu / Halaman

Pada wordpress, ketika ada penambahan halaman, maka halaman tersebut akan
menjadi menu pada halaman blog pengguna. Tujuan dari penambahan menu adalah
untuk memudahkan navigasi dari pembaca serta memudahkan pembaca untuk
mencari topik sesuai dengan menu. Manfaat yang didapatkan penulis adalah untuk
menjaga blog dalam keadaan yang tertata.

Wordpress menyediakan 3 menu pada halaman dasbor yaitu tambah halaman baru,
melihat halaman yang ada dan menyalin sebuah halaman.

18



Media Pembelajaran Menggunakan Wordpress — PTIIK UB

m [E Dasbor < contohna...  * | [ Halaman < contohna... |Tambah Halaman B... [& Tambah Halaman B... | + ‘ - 8
€ B @ https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/ ¢ ||B- Google P B ¥ & @A

Beralih Premium PosBaru (M contohnamauser . Q
VVEIGUINE WO YWWUIUFITE33.CUINl VIueu

Di dasbor Anda:

Sekarang Anda sedang membuka
“dasbor” blog Anda, yang bisa Anda

gunakan untuk menulis kiriman baru

dan mengontrol berbagai pengaturan

dan fitur penting. 00:00

o Tulis sebuah kiriman
Mors 1o Tra © Pengaturan umum
o Profil Anda

o Pilih tema Anda

Alamat dasbor Anda hanya akan dapat
dilihat oleh Anda dan pada:
contohnamawordpress.wordpress.com/wp-
admin/

o Upgrade penyimpanan: supercharge

= Toko blog Anda

20 Tempat lain:
oS
Apakah Anda memiliki pertanyaan
B3 Media teknis? Halaman dokumentasi kami
buka 24 sehari, 7 hari seminggu

o WordPress.tv

© Support 24/7

& Tautan
Ingatkan Saya Nanti  Sembunyikan layar ini
Semua Halaman

¥ Komentar Tambah Baru

Draf Cepat

F=] Umpan balik
M 1 Halaman Judul

2 Tampilan WordPress.com menjalankan tema Twenty Fourteen.

. Apa yang sedang Anda pikirkan?

aa Pengguna

Akismet memblokir spam yang akan masuk ke blog Anda

https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/edit.php?post_type=page v

Gambar 25: Halaman Web Dasbor dengan Menu Halaman

3.4.1. “Semua Halaman”
Pengguna dapat melihat semua halaman dengan menekan menu “Semua
Halaman” dan akan menuju halaman seperti pada gambar 25.

Wﬁm [E Halaman < contohnamawor... * | Tambah Halaman Baru « co... |Tambah Halaman Baru « co... | + ‘ - g
il & https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/edit.php?post_type= ¢ | B - Google Padl *AAEE N TR
f\i\'\ & contohnamawordpress . » Beralih Premium PosBaru [M contohnamauser [l Q M8
Opsi Layar Bantuan
& Dasbor Halaman Tambah Baru
= Toko semua (1) | Telah Terbit Cari Halaman
A Pos Tindakan Massal ~| | Terapkan All dates v| | Penyaring 1 item
07 Media ] Judul Penulis Stat [ ] * Tanggal
2 .
¢ TeEm [ Perihal contohnamau ol 2014/10/2
@ Halaman ser 2
Telah
Semua Halaman Terbit
] Judul Penulis Stat [ ] w Tanggal
Tindakan Massal V| Terapkan 1item

% Komentar

F=] Umpan balik

¥ Tampilan

& Pengguna

#~ Perkakas

Gambar 26: Halaman web Untuk Melihat Semua Halaman pada Wordpress

3.4.2. “Tambah Baru”
Pengguna dapat menambah halaman dengan menekan menu “Tambah Baru”
dan akan menuju halaman seperti pada gambar 26.
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m [2 Tambah Halaman Baru < co... * |[@] Tambah Halaman Baru < co... | + ‘ - a

B @ https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/post-new.php?post_ ¢ | 8- Google AB- & B A

@ & contohnamawordpress Beralih Premium PosBaru (M contohnamauser [ll Q

Opsi Layar Bantuan

=) ety Tambah Halaman Baru
= Toko

Terbitkan
# Pos

Simpan Konsep Pratampil
29 Media

07 Tambahkan Media ) Tambahkan Polling | 2] Tambahkan Formulir Kontak ? status: Konsep Sunting
& Tautan
Tambahkan Lokasi ® Kenampakan: Publik Sunting

@ Halaman
visual | [ Taks m Terbitkan segera Sunting

Semua Halaman

Tambah Baru B I = = E €& — = = = = A& bat Pindahkan ke Tong Sampah
S yuah Halaman
¥ Komentar Atribut Halaman
ES Umpan balik Induk
¥ Tampilan (tanpa induk) | v
& Pengguna Templat
# Perkakas - Templat Standar v
Jumlah kata: 0 ~

Gambar 27: Halaman web Untuk Menambah Sebuah Halaman pada Wordpress

Pada gambar 26 terlihat ada beberapa opsi dalam menambahkan halaman
baru. Selain dapat menuliskan informasi, Wordpress menyediakan opsi
menambahkan media, polling (angket), formulir kontak, dan lokasi.

Jika pengguna telah selesai menulis isi dari halaman, maka tekan “Terbitkan”
apabila ingin langsung diterbitkan ke halaman blog pengguna, tekan “Simpan
Konsep” apabila ingin menyimpan halaman dalam konsep (sehingga belum di
terbitkan), dan tekan “Pratampil” apabila ingin melihat hasil tampilan
halaman sebelum benar-benar diterbitkan di blog pengguna.

20



Media Pembelajaran Menggunakan Wordpress — PTIIK UB

%@hmbah Halaman Baru < cont... | + ‘ - a
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& contohnamawordpress . Beralih Premium PosBaru [B) contohnamauser [ll Q M8
Opsi Layar Bantuan
Tambah Halaman Baru
Contoh Halaman Baru Terbitkan
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Media Lihat Halaman
? Status: Konsep Sunting
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Halaman )
[ambalkenEckas) fifil Terbitkan segera Sunting
Semua Halaman visual || Te
Tambah Baru - . peh
B I = = = ¢ — = = = = v B 3
S uah Halaman
® Komentar Ini adalah contoh pembuatan halaman baru pada Wordpress Atribut Halaman
FS] Umpan balik Induk
»¥ Tampilan (tanpa induk) v
& Pengguna Templat
# Perkakas Templat Standar e
v

Gambar 28: Contoh Pengisian untuk Membuat Halaman Baru

%@Suming Halaman « contohna... | + ‘ — B

€ i @ https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/post.php?post=11& ¢ ||B- Google AR B A

&Y contohnamawordpress Beralih Premium PosBaru |E] contohnamauser [ll Q

Opsi Layar Bantuan
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= Toko x

n Perketat keamanan akun Anda: Kini tersedia otentikasi dua langkah di WordPress.com. Aktifkan Sekarang atau Pelajari

Selengkapnya.

A Pos
07 Media
¢ Tautan Sunting Halaman  tambah saru
@ Halaman

Halaman diterbitkan. Lihat halaman
Semua Halaman
Tambah Baru )

Contoh Halaman Baru Terbitkan

ah Halaman

Permalink: http://contohnamawordpress.wordpress.com/contoh-halaman-baru/ | Sunting Perubahan Pratampil

¥ Komentar Lihat Halaman || Dapatkan Taut singkat

FS] Umpan balik § Status: Telah Terbit Sunting

D,J Tambahkan Media = | @ Tambahkan Polling | ] Tambahkan Formulir Kontak ® Kenampakan: Publik Suntin

¥ Tampilan

Tambahkan Lokasi fiffl Diterbitkan pada tanggal: 31 Okt 2014

v @ 17.28 Sunting

e Pengguna Visual ~ Teks
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Pindahkan ke Tong Sampah v

Gambar 29: Halaman Web apabila Sebuah Halaman Berhasil Diterbitkan
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3.4.3. “Salin Sebuah Halaman”
Pengguna dapat menyalin halaman dengan menekan menu “Salin Sebuah
Halaman” dan akan menuju halaman seperti pada gambar 29. Menu ini
terdapat pada “Tambah Halaman Baru” bagian bawah. Pengguna cukup
menekan “Salin” pada halaman yang diinginkan kemudian sistem akan
menyalin informasi kemudian terlihat pada halaman bagian atas halaman
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3.5.

web. Kemudian pengguna dapat melakukan pengeditan seperti pada

membuat halaman baru.

mﬂhmbah Halaman Baru « cont... | + | - g
€ i & https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/post-new.php?post_ ¢ | |B- Google A B ¥ & @
ontohnamawordpress = Beralih Premium PosBaru [B contohnamauser [l Q -

: 0

P
Jumlah kata: 0
Writing Helper
Kembali | Salin sebuah Halaman
Use an existing page as a template. Pick a post and we'll copy the title and content. Recent

pages are listed below. Search by title to find older pages. You can mark any page to keep it
at the top.

| Search for a page by title
salin |~ Perihal

salin | Contoh Halaman Baru

Salin | Perihal

Perlu bantuan? Gunakan tab Bantuan di
bagian kanan atas layar Anda.

Gambar Istimewa

Buat gambar utama

Gambar 30: Halaman Web untuk Menyalin Halaman Blog

Komentar pada Wordpress

Komentar adalah salah satu kelebihan pada blog namun juga ada sisi
kekurangannya. Salah satu contoh kelebihan adalah pengguna dapat
mengetahui pendapat pembaca mengenai tulisan dari penulis atau pengguna
blog, namun disisi lain, komentar dapat menjadi spam maupun perdebatan

yang terkadang tidak ada habisnya.

Jika terdapat komentar baru, maka akan terlihat notifikasi pada halaman

dasbor, seperti pada gambar 30.
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Media &
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Okt 30th, 2:50 pm Contoh Judul Artikel Stat
Halaman
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Umpan balik Dari i pada tanggal Contoh Judul Artikel #
|™ [Ditangguhkan]
. Ini adalah contoh komentar atau balasan
Tampilan
Pengguna
Faaler Semua  Ditangguhkan Disetujui ~ Spam
Pengaturan Tong Sampah Pos-pos Teratas Pencarian Terbanyak Lihat Semua
(minggu yang lalu)
Kegiatan Anda Paling Aktif (kemarin)
1 awaiting moderation
Baru post: Contoh Judul Artikel (Sunting)
Looking up widgets.wp.com... v

Gambar 31: Contoh Notifikasi Adanya Komentar Baru

Jika ingin menyetujui komentar, maka tekan”Setuju” seperti pada gambar 31, opsi
lainnya adalah balas, sunting, spam dan lainnya. Wordpress juga menyediakan fitur
untuk menyaring spam. Jika terdapat spam, maka akan terdapat notifikasi pada dasbor.

MDasbor < contohnamawordpre...| + ‘ - a

€& il a8 https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/index.php ¢ |B- Google A 0O &+ & #
& contohnamawordpress | = Beralih Premium PosBaru [ contohnamauser [ll Q .
Ruang Penyimpanan
01 3.072 MB ruang yang 13 0,00 MB (0%) Ruang Simpan Konsep
diijinkan Terpakai
Draf-draf
o contoh judul blog 29 Oktober 2014
Media Aktivitas contoh isi blog
Baru Saja Diterbitkan
Tautan
Okt 30th, 2:50 pm Contoh Judul Artikel Stat
Halaman
Komentar 50
Komentar @1
50
Umpan balik Dari i pada tanggal Contoh Judul Artikel # 40
|™ [Ditangguhkan]
q Ini adalah contoh komentar atau balasan 0
Tampilan 20
Setuju Balas  Sunting  Sejarah Spam Tong )
Pengguna Sgrmnah 10
Setujui komentar ini 0o
FaialEe Semua  Ditangguhkan Disetujui ~ Spam Octst
Pengaturan Tong Sampah Pos-pos Teratas Pencarian Terbanyak Lihat Semua
(minggu yang lalu)
https://contohnamawordpress.wordpress.com/wp-admin/comment.php?action=approvecomment8p=58ic=18_wpnonce=18aab1064b v

Gambar 32 : Proses Menyetujui Komentar
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