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1. Pendahuluan 
Perkembangan internet akhir-akhir ini memungkinkan informasi menyebar dengan sangat 

cepat. Hal ini menjadikan blog menjadi salah satu media informasi yang cukup baik dalam 

mengatur dan menyebarkan informasi. 

 

1.1. Pengantar Blogging 

Blog adalah kependekan dari weblog, yaitu suatu website yang bertujuan untuk 

“memelihara” suatu informasi tertentu yang biasanya bersifat selalu berkembang. Salah 

satu fitur dari blog adalah diary-type, biasanya disajikan dalam bentuk daftar dengan 

urutan terbalik dari urutan kronologi. Isi dari blog tidak terbatas pada satu bidang saja 

dan bisa bersifat fokus pada satu topik saja maupun topik yang lebih luas. 

 

Secara umum, blog memiliki fitur yang sama : 

 Area konten utama 

Di dalam area ini, biasanya artikel akan tersusun berdasarkan waktu, dari bagian 

atas blog, biasanya berisi artikel yang paling baru. Selain berdasarkan waktu, 

artikel bisa disusun berdasarkan sub-topik yang dibahas di dalam blog. 

 Arsip artikel lama 

 Kolom komentar 

Fitur ini memungkinkan pengunjung blog untuk mengisi komentar. 

 Tag 

Tag berfungsi untuk memberikan kata kunci yang sesuai dengan artikel. 

 Daftar tautan yang berhubungan dengan topik blog 

 Feeds 

 

Gambar  1: Diagram Bagian Blog 

[sumber : wordpress] 

 

1.2. Pengantar Wordpress 

WordPress adalah blogging dengan sifat open source dan gratis serta merupakan 

content management system (CMS) berdasarkan PHP dan MySQL. Pertama kali 

diperkenalkan oleh Matt Mullenweg dan Mike Little pada tahun 2003. Saat ini 
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WordPress telah digunakan lebih dari 22% dan mengukuhkan posisinya sebagai 

sistem blog paling populer, dengan lebih dari 60 juta websites. 

 

2. Memulai Wordpress 

2.1. Mendaftar 

 Buka web browser pengguna lalu ketik https://id.wordpress.com/ pada 

address bar. 

 

Gambar  2: Halaman Utama id.wordpress.com 

 

 Masukkan nama alamat situs yang akan pengguna buat, lalu tekan “Buat 

Situs Web”. 

 Setelah itu, Pengguna akan masuk pada halaman untuk mendaftar. 

https://id.wordpress.com/
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Gambar 3: Halaman Web untuk Mendaftar Wordpress 

 Isi semua data hingga terdapat tanda centang pada setiap isian. 

 

Gambar  4: Halaman Pendaftaran yang sudah diisi secara lengkap 

 Tekan “Tidak, terima kasih” untuk mendaftar blog wordpress yang tidak 

berbayar. 

 Lalu turun pada halaman web, dan tekan “buat blog” untuk membuat 

blog wordpress secara gratis. 
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Gambar  5: Halaman Pendaftaran Wordpress 

 Selanjutnya, halaman web akan masuk pada pengaturan pertama pada 

blog. 

 

Gambar  6: Halaman Pengaturan Pertama Wordpress 

 Isi judul blog pengguna dan slogan lalu tekan “Langkah Selanjutnya”. 

 Langkah selanjutnya adalah memilih tema pada blog. Jangan khawatir, 

tema ini bisa diubah setiap saat. Setelah memilih tema pada pilihan 

gambar yang tersedia (kami sarankan yang gratis) lalu tekan “Langkah 

Selanjutnya”. 
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Gambar  7: Halaman Pengaturan Pertama Wordpress 

 Apabila salah satu tema telah terpilih, maka halaman web berubah 

menjadi seperti pada gambar 8 . Lalu tekan “Langkah Selanjutnya” 

 

Gambar  8: Sesuaikan Motif 

 Langkah selanjutnya adalah menghubungkan blog pengguna dengan akun 

media sosial seperti twitter dan facebook. Apabila pengguna ingin 

menghubungkan, maka tekan “Hubungkan dengan Twitter” atau 

“Hubungkan dengan Facebook”, jika tidak tekan “Langkah Selanjutnya”. 
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Gambar  9: Berbagi dengan yang Lain 

 Blog pengguna telah siap digunakan, dan aktifkan dengan memverifikasi 

dengan membuka email pengguna. 

 

Gambar  10: Verifikasi Alamat Email 

 

2.2. Login 

 Login dimulai dengan masuk pada halaman login pada blog dengan 

menambahkan “wp-admin” setelah nama domain blog pengguna.  

Contoh : http://contoh.wordpress.com/wp-admin) 

Beberapa tema tertentu menyediakan tautan login atau menyediakan 

formulir login. 

http://contoh.wordpress.com/wp-admin
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Gambar  11: Halaman Masuk 

 Masukan nama pengguna dan password pengguna. 

 Centang “Remember Me” apabila pengguna ingin menyimpan 

penggunaname dan password yang akan memudahkan pengguna untuk login 

pada waktu lainya. 

 Tekan tombol Log Masuk. 

 

2.3. Dashboard 

 

Gambar  12: Halaman Dasbor 

Halaman dasbor adalah halaman yang berisi berbagai macam komponen yang 

dapat ditemui, seperti tautan untuk situs Pengguna, isi situr Pengguna (kiriman, 
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halaman, kategori dan tag), elemenen diskusi seperti berapa komentar yang 

ditelah diterima, berapa komentar yang tertunda, serta berapa banyak spam 

yang masuk. 

Pada halaman dasbor juga terdapat komponen lain seperti berita, namun 

tergantung pada plugin yang Pengguna install/pasang. 

 

 

Gambar  13: Halaman Dasbor 

Pada gambar 12 dan 13 terlihat tampilan dari halaman dasbor dari wordpress, 

bagian sebelah kiri adalah menu-menu dan sebelah kanan, terdapat tempat 

menampilkan statistik dan aktifitas blog serta menulis secara cepat dan dapat 

disimpan sebagai konsep. 
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Gambar  14: Halaman Dasbor 

 

 

3. Pengelolaan Wordpress 

3.1. Tema 

Tema adalah tampilan, tema pada wordpress adalah suatu sistem untuk 

“mendpenggunani” blog. Wordpress menyediakan lebih dari hanya sekedar 

untuk merubah tampilan dan presentasi halaman web Pengguna.  
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Gambar  15: Cara Akses Halaman Untuk Mengganti Tema 

Cara untuk mengubah tema adalah dengan memilih menu tampilan pada 

menu kiri Wordpress, lalu tekan tema, lalu pengguna akan masuk pada 

halaman pemilihan tema serperti pada gambar 15. 

 

3.2. Halaman dan Kiriman 

Halaman pada wordpress berfungsi sebagai tempat untuk informasi yang 

bersifat statis dan akan ditampilkan pada menu, seperti halaman produk, 

halaman yang berisi informasi kontak. Halaman tidak ditampilkan berurutan 

secara waktu, tidak dapat dikategorikan, tidak dapat diberi tag. 

 

Kiriman pada wordpress adalah informasi inti yang ditampilkan blog 

Pengguna. Kiriman biasanya ditampilkan berurutan oleh waktu, kiriman yang 

paling baru terdapat pada paling atas. Letak dari kiriman adalah pada konten 

utama atau halaman blog serta dapat dikategorikan dan diberikan tag. 

 

Memasang tulisan bisa dilakukan dengan menekan tombol “Pos Baru” pada 

halaman dasbor Pengguna yang terdapat pada bagian kanan atas. 
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Gambar  16: Tautan Pos Baru pada Dasbor 

 

Gambar  17: Buat Pos Baru 

Pengguna dapat menuliskan judul pada tempat yang bertulisan “Judul Kiriman” dan isi 

blog pada kolom yang disediakan. Isi blog dapat diedit sebagaimana pada pengetikan 

biasa. Jika Pengguna ingin melihat hasil tulisan pengguna, tekan tombol “Pratampil”, 

menyimpan hasil tulisan Pengguna maka tekan tombol “Simpan” dan apabila Pengguna 

ingin menerbitkan langsung tulisan Pengguna, maka tekan “Terbitkan ke [nama 

wordpress]”. 
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Selain dapat melakukan perubahan tulisan, pengguna juga dapat melakukan 

menambahkan tag serta kategori dengan menekan menu di sebelah kanan. Jika 

Pengguna ingin menambahkan media, maka tekan tulisan “Tambahkan Media”, lalu 

akan muncul halaman berikutnya seperti pada gambar 17. 

 

Gambar  18 : Halaman Memasukkan Media ke Blog 

 

Gambar  19 : Proses Memilih Gambar yang akan disisipkan 

Pilih berkas yang Pengguna pilih, lalu tekan “Sisipkan ke Pos” pada kanan bawah. 
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Gambar  20: Kembali pada Halaman Pengeditan Artikel 

 

Gambar  21: Notifikasi jika Sudah Menerbitkan Kiriman. 

3.3. Kategori dan Tag 

Penggunaan kategori dan tag bertujuan untuk memudahkan pembaca untuk 

memilah artikel yang dibaca, biasanya kategori berisi kata yang lebih umum 

daripada kata yang dipakai dalam tag yang lebih bersifat spesifik. Sebagai 

contoh, artikel musik akan mempunyai kategorirock,  jazz, teknologi dan tag 

U2, copyright, MySpace. 
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Wordpress menyediakan layanan untuk membuat kategori dan tag dalam 

jumlah besar. Jika tidak ada kategori, maka suatu kiriman akan berkategori 

“Tidak Berkategori” 

 

 

Gambar  22: Halaman Dashbor menuju ke Kategori 

Untuk menambahkan kategori, pilih “Pos” pada menu sebelah kiri dashbor lalu tekan 

menu kategori seperti pada gambar 21. 
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Gambar  23: Halaman Kategori 

Pada gambar 22 menunjukkan halaman kategori, apabila ingin menambahkan kategori, 

maka isi nama, parent, serta diskripsi pada tempat yang disediakan, lalu tekan “Tambah 

Kategori Baru”. 

Sedangkan untuk menambah tag, maka pilih “Tag” pada menu seperti gambar 21, lalu 

halaman web akan menuju halaman tag seperti pada gambar 23. 



Media Pembelajaran Menggunakan Wordpress – PTIIK UB 

18 

 

Gambar  24: Halaman Web Tag 

Pada gambar 23 menunjukkan halaman web kategori, apabila ingin menambahkan tag, 

maka isi nama, serta diskripsi pada tempat yang disediakan, lalu tekan “Tambah tag 

Baru”. 

3.4. Menu / Halaman 

Pada wordpress, ketika ada penambahan halaman, maka halaman tersebut akan 

menjadi menu pada halaman blog pengguna. Tujuan dari penambahan menu adalah 

untuk memudahkan navigasi dari pembaca serta memudahkan pembaca untuk 

mencari topik sesuai dengan menu. Manfaat yang didapatkan penulis adalah untuk 

menjaga blog dalam keadaan yang tertata. 

Wordpress menyediakan 3 menu pada halaman dasbor yaitu tambah halaman baru, 

melihat halaman yang ada dan menyalin sebuah halaman. 
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Gambar  25: Halaman Web Dasbor dengan Menu Halaman 

3.4.1. “Semua Halaman” 

Pengguna dapat melihat semua halaman dengan menekan menu “Semua 

Halaman” dan akan menuju halaman seperti pada gambar 25. 

 

Gambar  26: Halaman web Untuk Melihat Semua Halaman pada Wordpress 

3.4.2. “Tambah Baru” 

Pengguna dapat menambah halaman dengan menekan menu “Tambah Baru” 

dan akan menuju halaman seperti pada gambar 26. 



Media Pembelajaran Menggunakan Wordpress – PTIIK UB 

20 

 

Gambar  27: Halaman web Untuk Menambah Sebuah Halaman pada Wordpress 

Pada gambar 26 terlihat ada beberapa opsi dalam menambahkan halaman 

baru. Selain dapat menuliskan informasi, Wordpress menyediakan opsi 

menambahkan media, polling (angket), formulir kontak, dan lokasi. 

Jika pengguna telah selesai menulis isi dari halaman, maka tekan “Terbitkan” 

apabila ingin langsung diterbitkan ke halaman blog pengguna, tekan “Simpan 

Konsep” apabila ingin menyimpan halaman dalam konsep (sehingga belum di 

terbitkan), dan tekan “Pratampil” apabila ingin melihat hasil tampilan 

halaman sebelum benar-benar diterbitkan di blog pengguna. 
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Gambar  28: Contoh Pengisian untuk Membuat Halaman Baru 

 

Gambar  29: Halaman Web apabila Sebuah Halaman Berhasil Diterbitkan 

3.4.3. “Salin Sebuah Halaman” 

Pengguna dapat menyalin halaman dengan menekan menu “Salin Sebuah 

Halaman” dan akan menuju halaman seperti pada gambar 29. Menu ini 

terdapat pada “Tambah Halaman Baru” bagian bawah. Pengguna cukup 

menekan “Salin” pada halaman yang diinginkan kemudian sistem akan 

menyalin informasi kemudian terlihat pada halaman bagian atas halaman 
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web. Kemudian pengguna dapat melakukan pengeditan seperti pada 

membuat halaman baru. 

 

Gambar  30: Halaman Web untuk Menyalin Halaman Blog 

 

3.5. Komentar pada Wordpress 

Komentar adalah salah satu kelebihan pada blog namun juga ada sisi 

kekurangannya. Salah satu contoh kelebihan adalah pengguna dapat 

mengetahui pendapat pembaca mengenai tulisan dari penulis atau pengguna 

blog, namun disisi lain, komentar dapat menjadi spam maupun perdebatan 

yang terkadang tidak ada habisnya. 

Jika terdapat komentar baru, maka akan terlihat notifikasi pada halaman 

dasbor, seperti pada gambar 30. 
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Gambar  31: Contoh Notifikasi Adanya Komentar Baru 

Jika ingin menyetujui komentar, maka tekan”Setuju” seperti pada gambar 31, opsi 

lainnya adalah balas, sunting, spam dan lainnya. Wordpress juga menyediakan fitur 

untuk menyaring spam. Jika terdapat spam, maka akan terdapat notifikasi pada dasbor. 

 

Gambar  32 : Proses Menyetujui Komentar 
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